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ANEXOII

DESCRICAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO
DE SERVIDORES TECNICOS ADMINISTRATIVOS DA FUNDACAO

UNIRG
Grupo 1
CARGO Agente de Vigilincia
REQUISITOS PARA | Nivel Fundamental Incompleto
INGRESSO
ATRIBUICOES Exercer vigilincia em estabelecimentos piblicos,
GENERICAS percorrendo-os, sistematicamente, e inspecionando

CARGO

ginstalagbes.

Auxiliar Administrativo

suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos e
‘outras anormalidades, bem como controlar e
‘orientar o acesso de pessoas aos prédios e demais

REQUISITOS PARA | Ensino Fundamental Completo

INGRESSO

ATRIBUICOES Operagiio de equipamentos telefonicos e afins em
GENERICAS conformidade com as regras que regem a atividade.

complexidade ¢ 0

Proceder aos servigos de recepgio nos prédios do

| poder. Promover a operagio de maquinas de
'reprodugdo gréfica, servigos de editoracio gravica,
mecénica ou eletrdnica de baixa complexidade.
Execugfio de servigos administrativos de baixa
utras tarefas semelhantes.

——

Zachic i “anrils

| Auxiliar d Srvos Gerais

REQUISITOS
INGRESSO

Nivel Fundamental Incompleto

ATRIBUICOES
GENERICAS

Executar servigos de apoio, asseio, conservagio e
manuten¢gdo de bens e materiais, preparar e servir
café e lanches, operar elevadores, zelar pelos
géneros  alimenticios, ingredientes e demais
materiais de limpeza, controlando qualidade,
quantidade e utilizagio; zelar pela higiene e
conservagdo da copa, utensilios e aparelhos nela
existentes; manter limpas e higienizadas as
instalagdes sanitdrias, dentre outros.























































